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Государственное казенное учреждение
«Главное управление строительства Краснодарского края»
____ 350062, г. Краснодар, улица им Каляева, дом 196_____ 
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель ГКУ «ГУСКК»
Д.Е. ЯЦУЛЯК

29.03.2021 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе правового обеспечения
Раздел I

Общие положения
1.1. Отдел правового обеспечения государственного казённого учреждения «Главное управление строительства Краснодарского края» (является структурным подразделением государственного казенного учреждения «Главное управление строительства Краснодарского края» (далее соответственно – отдел, Учреждение, ГКУ «ГУСКК»). 
1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Краснодарского края, Уставом Учреждения, приказами руководителя ГКУ «ГУСКК», настоящим Положением. 
1.3.  Отдел подчиняется в своей деятельности руководителю Учреждения, заместителю руководителя по направлению деятельности.
1.4. Положение об отделе утверждается руководителем ГКУ «ГУСКК».
Раздел II
Основные задачи отдела
2.1. Представление интересов Учреждения в судах, в органах и перед должностными лицами, осуществляющими производство по делам об административных правонарушениях, в правоохранительных органах, контролирующих органах, органах Федеральной антимонопольной службы, органах Федеральной службы судебных приставов, в иных государственных органах в порядке, установленном действующим законодательством.
2.2. Ведение претензионной и судебной работы Учреждения.
2.3. Обеспечение правового сопровождения деятельности Учреждения.
2.4. Обеспечение работы в области профилактики коррупционных правонарушений в Учреждении.
Раздел III
Функции отдела
3.1. Для осуществления возложенных задач Отдел выполняет следующие функции:
осуществляет правовое сопровождение деятельности Учреждения;
представляет в установленном действующим законодательством порядке интересы Учреждения в судах, а также других органах, указанных в пункте                2.1 настоящего Положения;
обеспечивает обращение за защитой нарушенных прав и законных интересов Учреждения в правоохранительные органы Российской Федерации;
осуществляет подготовку процессуальных документов, необходимых для рассмотрения споров судебными органами (исковые заявления, ходатайства, заявления, отзывы и возражения, апелляционные, кассационные и надзорные жалобы на принятые судебные акты и постановления, заявления о пересмотре вступивших в законную силу судебных актов по вновь открывшимся обстоятельствам и т.д.), а также документов, предусмотренных при производстве по делам об административных правонарушениях, рассмотрении дел о нарушении антимонопольного законодательства и производстве расследования по уголовным делам в установленные законодательством сроки;
обеспечивает ведение претензионной работы в интересах Учреждения на основании поступившей в Отдел информации и документов в письменной форме с резолюцией руководителя Учреждения, либо его заместителя, из структурных подразделений Учреждения о применении мер ответственности, в том числе направления поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом;
проводит анализ представленных структурными подразделениями Учреждения документов для начала претензионной работы, определение причин нарушения условий контрактов (договоров);
обеспечивает подготовку и направление претензии в установленном порядке поставщику (подрядчику, исполнителю), обеспечивает контроль сроков исполнения требований предъявленной претензии;

осуществляет проверку наличия правовых оснований для признания или отклонения претензий, поступающих в адрес Учреждения;
обеспечивает получение и предъявление исполнительного документа к взысканию, ведение учёта исполнительных производств;
проводит изучение, анализ и обобщение результатов рассмотрения претензий, судебных дел, источников судебной и административной правоприменительной практики;

осуществляет учёт и хранение, находящихся в производстве и законченных исполнением судебных дел и административных производств;
осуществляет мониторинг действующего законодательства; 
оказывает консультационную помощь работникам Учреждения по вопросам, обусловленным задачами и функциями Отдела;

организует подготовку заключений, служебных записок и запросов по правовым вопросам, возникающим в деятельности Учреждения;
проводит контрольные мероприятия, направленные на выявление коррупционных правонарушений работниками Учреждения;
принимает и рассматривает сообщения о случаях склонения работников Учреждения к совершению коррупционных правонарушений в интересах или от имени иного учреждения, а также о случаях совершения коррупционных правонарушений работниками Учреждения или иными лицами;

обеспечивает контроль за соблюдением работниками Учреждения ограничений и запретов, требований, направленных на предотвращение или урегулирование конфликта интересов, а также соблюдение исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 г.                 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами;

обеспечивает контроль за выполнением (соблюдением) Учреждением требований, установленных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
проводит совместно с комиссией по противодействию коррупции проверки сообщений граждан и организаций о фактах совершения коррупционных правонарушений работниками Учреждения, в том числе поступающих через официальный сайт, направление данной информации в правоохранительные органы;
запрашивает у соответствующих органов и должностных лиц, организаций информацию и документы, необходимые для осуществления полномочий Отдела в пределах своей компетенции;

проводит правовую экспертизу проектов государственных контрактов, заключаемых ГКУ «ГУСКК»;

исполняет иные функции, предусмотренные действующим законодательством, необходимые для решения задач и относящихся к правовой к компетенции Учреждения и Отдела.

Раздел IV
Права отдела

4.Отдел во исполнение возложенных на него функций имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений ГКУ «ГУСКК» информацию и материалы по вопросам, отнесённым к компетенции отдела.
4.2. Осуществлять в установленном порядке сбор и обмен информацией 
по вопросам своей деятельности.

4.3. Использовать имеющиеся в ГКУ «ГУСКК» технические средства, программное обеспечение, системы связи и коммуникации.

4.4. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

4.5. Осуществлять иные права в соответствии с правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, необходимые для решения задач и выполнения функций, входящих в компетенцию отдела. 

Раздел V
Организация работы отдела

5.1 Руководство деятельностью отдела осуществляет начальник отдела, действующий в соответствии с должностной инструкцией.

5.2. Начальник отдела имеет заместителя, который осуществляют свои полномочия на основании должностных инструкций.

Начальник отдела:

организует и обеспечивает выполнение возложенных на Отдел функций;

руководит деятельностью Отдела, обеспечивает выполнение стоящих перед ним задач и несёт персональную ответственность за своевременное и качественное их исполнение;
разрабатывает Положение об отделе, должностные инструкции сотрудников Отдела и вносит их на утверждение;

организует контроль исполнения служебных документов и поручений, находящихся на исполнении в Отделе;

отчитывается о деятельности Отдела перед руководителем                                ГКУ «ГУСКК» и курирующим Отдел заместителем руководителя; 

обеспечивает соблюдение служебной коммерческой тайны, конфиденциальности информации.
5.3. Обязанности начальника отдела в период его временного отсутствия                 (в связи с болезнью, отпуском, служебной командировкой и в других случаях) возлагаются на заместителя начальника отдела или главного специалиста отдела в соответствии с приказом руководителя Учреждения.
5.4. Начальник отдела несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций.
Раздел VI
Ответственность

6.1. Работники отдела осуществляют свою работу в соответствии с требованиями действующего законодательства, указаниями начальника отдела, руководителя ГКУ «ГУСКК», курирующего отдел заместителя руководителя ГКУ «ГУСКК», должностными инструкциями и несут персональную ответственность за их выполнение в соответствии с действующим законодательством и должностными инструкциями.

6.2. Права, обязанности и ответственность работников отдела определяются законодательством Российской Федерации о труде, настоящим Положением и должностными инструкциями.

Заместитель руководителя
О.И. КАРЧЕВСКИЙ
